Na osnovu odredbi 49. stav (2) Zakona o plaama i naknadama u institucijama Bosne i
Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 50/08, 35/09, 75/09, 32/12, 42/12, 50/12, 32/13,
87/13, 75/15, 88/15 i 16/16), na prijedlog Direktora $kole, Skolski odbor na sjednici odrZanoj
dana 29.01.2026. godine, donosi

PRAVILNIK O REPREZENTACIJI
JU SREDNJA ZUBOTEHNICKA SKOLA, SARAJEVO

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom se regulie pravo na koriStenje sredstava za ugostiteljske usluge -
reprezentacija, uslovi i nadin koristenja sredstava za reprezentaciju u Javnoj ustanovi Srednja
zubotehni¢ka $kola, Sarajevo (u daljnjem tekstu: Skola), vrste reprezentacije, lica s pravom
koriStenja sredstava za reprezentaciju (u daljnjem tekstu: korisnik reprezentacije),
maksimalan iznos sredstava reprezentacije na godinjem nivou, kao i obaveze Skole u vezi s
koriStenjem sredstava za reprezentaciju.

Clan 2.
(Pojam reprezentacije)

(1) Reprezentacija je pravo na koriStenje sredstava za ugostiteljske usluge zaposlenih i
posjetilaca, za promotivne poklone posjetiocima, radi obavljanja redovnih aktivnosti.
(2) S obzirom na nacin koristenja, reprezentacija moZe biti eksterna i interna.

Clan 3.
(Eksterna i interna reprezentacija)

(1) Eksterna reprezentacija podrazumijeva koriStenje ugostiteljskih usluga u zemlji i
inozemstvu za korisnika reprezentacije, radi konzumacije jela i pi¢a izvan i u sluzbenim
prostorijama Skole, kada je rije¢ o organizaciji svetanih prijema, poslovnih sastanaka i
drugih dogadaja u skladu s vazeéim propisima.

(2) Interna reprezentacija podrazumijeva koriStenje ugostiteljskih usluga prilikom obavljanja
redovnih poslova za korisnika reprezentacije, u sluzbenim prostorijama ili ugostiteljskim
jedinicama Skole.

(3) Pod internom reprezentacijom podrazumijeva se konzumacija jela i pi¢a i promotivni
pokloni posjetiocima u vrijednosti do 100,00 KM bez PDV-a.

Il PRAVO, USLOVI I NACIN KORISTENJA SREDSTAVA ZA
REPREZENTACIJU

Clan 4.
(Korisnik eksterne reprezentacije)

(1) Pravo na koristenje sredstava za eksternu reprezentaciju, na osnovu obavljanja redovnih
aktivnosti, te u slucaju posjete Skoli, ima:
a) €lan Skolskog odbora, uz odluku Skolskog odbora;




b) direktor, uz odluku Skolskog odbora;

¢) stru¢ni saradnik, uz odluku direktora.

(2) Korisnik iz stava (1) ovog ¢lana ima pravo na troskove eksterne repre iie u i
maksimalno do 2.000,00 KM bez PDV-a godisnje. PR o
(3) Korisnik iz stava (1) tac. a), b) i ¢) ovog ¢lana ima pravo na trogkove eksterne
reprezentacije po osnovu obavljanja redovnih aktivnosti, kada su u ulozi domaéina, odnosno
organizatora susreta ili posjete. ’

4 Sastavn.i. dio donesene odluke &ini prateéa dokumentacija u vezi s namjenom troSenja
reprezentacije.

Clan 5.
(Korisnik interne reprezentacije)

(1) Pravo na koristenje sredstava za internu reprezentaciju, imaju:

a) ¢lan §kolskog odbora, uz odluku Skolskog odbora;

b) direktor, uz odluku Skolskog odbora;

¢) stru¢ni saradnik, uz odluku direktora.

) Kpnsnik iz stava (1) ovog ¢lana ima pravo na troSkove interne reprezentacije u iznosu
maksimalno do 500,00 KM bez PDV-a godisnje.

III PLANIRANJE, KONTROLA 1 PRACENJE SREDSTAVA ZA
REPREZENTACIJU

Clan 6.
(Planiranje sredstava za reprezentaciju)

Skola je duZna u zahtjevu za budZetska sredstva u Dokumentu okvirnog budzeta (DOB) i u
godiSnjem budZetu planirati sredstva za reprezentaciju imajuéi u vidu maksimalni iznos
sredstava namijenjenih za godisnju eksternu i internu reprezentaciju.

Clan 7.
(Pravdanje troskova reprezentacije)

(1) Troskovi reprezentacije pravdaju se na osnovu fakture i pojedinaénog pregleda potrosnje
po korisniku reprezentacije, koji je sastavni dio fakture, a koji mora potpisati korisnik usluge.
(2) Fakturu prispjelu po osnovu eksterne li¢ne reprezentacije za korisnika iz ¢lana 4. stav (1)

tacka b) ovog pravilnika odobrava Skolski dobor. .
(3) U slu¢aju prekoracenja utvrdenog maksimalnog mjesecnog iznosa reprezentacije Skolski
odbor na zahtjev korisnika reprezentacije i uz obrazloZenje prekoracenja dozvoljenog limita,

odlucuje o zahtjevu.

Clan 8.
(Kontrola i pracenje troskova sredstava za reprezentaciju)

(1) Struéni saradnik za finansijske i raunovodstvene poslove i sekretar Skole kontrolisu da li
Je dokumentacija za pravdanje tro§kova reprezentacije potpuna i da li je uskladena s vaze¢im
propisima.

(2) Dokumentacija za pravdanje troskova sadrzi: ratun, fiskalni raun, naznaku ucesnika i
kratku potpisanu izjavu o odrZanom sastanku/radnom rucku ili vegeri.




(3) Pravdanje troskova reprezentacije u slu¢aju da korisnik placa troskove vlastitim novcem u
gotovini ili svojom karticom, vrSi se uz prilaganje racuna, odnosno fiskalnog racuna, te
potpisane izjave o opravdanosti navedenih troskova.

IV ZAVRSNE ODREDBE
Clan 9.
(Izmjene i dopune Pravilnika)
Izmjene i dopune Pravilnika vrie se na nain i po postupku za njegovo donosenje.

Clan 10.
(Stupanje na snagu) _
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono3enjai objavljuje se na oglasnoj ploci.
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