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POSLOVNIK

O RADU STRUCNIH ORGANA
JU ,SREDNJA ZUBOTEHNICKA SKOLA*® SARAJEVO

I- OPCE ODREDBE

: , Clan 1. i o

1) Ovim Poslovnikom regulife se nagin rada strugnih organa Skole: RaaEvniehs
Odjeljenskih vijeca, struénih aktiva $kole.

2) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove struénog Of

prisustvuju sjednicama, bez obzira na formu odrzavanja (uZivo ili online)-

Clan 2.
» ' (Rad stru¢nih organa)
(1) Struéni organi obavljaju svoj rad na sjednicama.
(2) Sjednice stru¢ih organa obiljezavaju se rednim brojevima.
(3) Sjednicama strucnih organa prisustvuju svi &lanovi.

gana i drug? !

Clan 3.
: (Sastav struénog organa)
(1) Clanovi Nastavni¢kog vijeca su: direktor, pomocnik direktora/voditelj dijela
nastavnog procesa, nastavnici i struéni saradnici skole.
(2) Clanovi Odjeljenjskog vijeca su razrednik, nastavnici koji
asistent u nastavi u tom odjeljenju.

(3) Clanovi struénog aktiva Skole su nastavnici odredenih nastavnih predmeta ili
predmeta,odnosno nastavnici odredenih nastavnih oblasti.

(4) Strucni organi vrie poslove utvrdene Zakonom, drugim propisi
Pravilima i drugim opéim aktima Skole.

realiziraju nastavu u tom odjeljenju 1

dva i vise srodnih

ma uskladenim sa Zakonom,

Clan 4.
(Rukovodenje sjednicom stru¢nog organa)

na rukovodi direktor, pomoénik direktora/voditelj dijela nastavnog

(1) Sjednicom strucnih orga
kovodilac aktiva, njegov zamjenik ili lice kojeg ovlasti strucni

procesa, razrednik/ica, ru
organ.

(2) Lice koje rukovodi sjednicom struénog organa odgovorno je za primjenu odredaba ovog
Poslovnika.

(3) Nastavni¢kim vijecem rukovodi direktor $kole, a u njegovom odsustvu pomoénik
direktora/voditelj dijela nastavnog procesa, pedagog Skole ili &lan Nastavnickog vijeca kojeg



ovlasti dircktor 8kole. . enrodnica: -
(4) Odjeljenskim vijetem rokovod l':lZ'I'C‘I".ik/:::(;(mg aktiva. r’:\z,
(5) Struchim aktivom koordinira PI'Cd-“',ICd'”k ? (6-\(}&)\;2
e
PO
I1 - NADLEZNOSTI STRUCNIH ORGANA R
Clan 5. jicéa) :

v V
(NadleZnosti Nastaynickog

(1) Nastavnitko vijece obavlja sljedece poslove: o

a.
b.
C.

i
k
.
m
n
0
p.
q
r
S
t.
u
V.
w
X

utvrduje prijedlog godisnjeg programa ra

donosi odluke o organizaciji odgojno-obrazo
prati ostvarivanje i realizaciju nastavnog p
izvrsavanje i 0 tome podnosi izvjestaj Skolskom odbor

razmatra realizaciju nastavnog plana i programa s pose
i na kontinuitet ocjenjivanja ucenika, du sa zakonom, a prema potrebama
usvaja IEP, IPP i ITP, i druge posebne programe U skladu

Skole, )
na prijedlog odjeljenskog vijeéa utvrduje potrebu uvodenja

instruktivna, konsultativna, dodatna i sl.),
odlucuje o Zalbama i prigovorima na zaklju¢ne ocjene,

odlucuje o zahtjevima uéenika, ity *nih s
utvrduje prijedlog programa strutnog usavrsavanja nastavnika I strucni

rada stru¢nih organa i komisija i razmatra realizaciju istih,

vrsi raspored ucenika u odjeljenja, oo xnib akti
na prijedlog direktora donosi odluku o izboru razrednika i predsjednika strucnih aktiva,

analizira uspjeh uéenika i rad odjeljenskih vijeca,

rada . : .
vlnog : p;ograma i preduzima mjere za njegovo
ana

u o il e
t’)nim osvrtom na postignuca ucenika kao

posebnog oblika nastave (dopunska,

aradnika, program

. analizira rad nastavnika i stru¢nih saradnika,

imenuje komisije za polaganje ispita,
razmatra izvjestaj o polaganju ispita,

razmatra 1zvjestaj o izvrSenom struénom nadzoru,

odobrava uceniku $kole zavravanje dva razreda u toku jedne Skolske godine,
stara se o profesionalnom usmjeravanju ucenika,

razmatra odgojno-disciplinske mjere i donosi odgovarajuée odluke,
preporucuje nabavku struénih ¢asopisa i druge struéne literature,

procjenjuje opravdanost razloga nepohadanja nastave,

donosi odluku o dodjeli specijalnog statusa uéenika,
utvrduje prijedlog posebnih programa za nadarene uenike i uéenike povratnike iz inostranstva i

vrdi i druge poslove utvrdene zakonom i Pravilima Skole .

Clan 6.
(NadleZnosti Odjeljenskog vijeéa)

Odjeljensko vijece obavlja sljedece poslove:

a) analizira uspjeh ucenika i rad nastavnika u odjeljenju,
b) prati razvoj ucenika i na osnovu toga predlaZe izbor programa primjerenih sposobnostima ucenika,

¢) odlu¢uje o programima za nadarene ucenike, za ucenike sa teSkoéama i o oblicima nastave koji ¢e se

2
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Clan 7.
(NadleZnosti Struénih aktiva)

T oslove:
xni aktiV obavijﬂsUedeéep lana i :
Struch! & iz {1 pastavnog Pan 1 programa | predlaZe mjere za njegov denj
s P r(; va kriterije ocjenjivanja, Jegava ungprede]
b, usaglasd® niene nastavnog plana

rograma ‘. e
prog u skladu s tehnoloskim razvojem i dostignu¢ima U

1 Oblastis L 1¢
t?edlaie Jirektoru odjelu predmeta i Casova na nastavnike,
© . adiiizboru programa strucnog usavrsavanja nastavnika i

uje u i Q
e. ! druge poslove utvrdene Pravilima Skole.

NICA

Clan 8.
(Pripl_'ema dnevnog reda)
(1 Lice nave deno u lanu 4. ovog Poslovnika priprema prijedlog dnevnog reda sjednice
struénog organd-
(2) U sastavljanju Pr
prethodnog stava po

ijedloga dnevnog reda i pripreme materijala za sjednice licima iz
mazu ostali ¢lanovi strucnog organa.

Clan 9.
. (Dnevni red)
g reda treba voditi racuna o sljede¢em:
red unesu prvenstvenolona pitanja koja spadaju u nadleznost struénog organa,
ako za to postoje opravdane potrebe, odnosno po nalogu organa skole
nadzor i inspekeiju,
i prvenstveno ona pitanja koja su u momentu ©

Pri sastavljanju dnevno
da se u dnevni
a ostala pitanja samo
kao i organa Koji vrsi

da dnevni red obuhvat

najaktuelnija za rad struénih organa 3kole u cjelini,
. dase u dnevni red unesu 1 pitanja za koja su zainteresovani drugi organi u Skoli
b

da dnevni red ne bude suvise obiman, da bi se sve predvidene tatke dnevnog reda mogle

obraditi na toj sjednici.

drzavanja sjednice

IV - SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 10.
R (Saz‘ivan'je sje?nice struénog organa)
i Strucv:nog organa saziva ll‘ce iz élana 4. ovog Poslovnika ili njegov zamjenik.
G tovos S_rl:jcqog organa odrzavaju se van radnog vremena ili u pauzi izmedu smjena.
e je éllge struénog organa z_akaz‘UJu s¢, najmanje dva dana prije odrzavanja sjednice.
sjednice mogu se zakazati, najmanje 24 sata prije odrzavanja sjednice.
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Clan 11.
nja za sjednice s

(5) Pored uobitajenih nacina sazl
online sazivanje i odrzavanjc sJ€

(ruénog organd)
d, mjesto odrzavanja

(Sadriaj obavjeste |
ke dnevnog reda priprema se

: ; R : i re

(1) U obavjestenju za sjednicu obavezno se paqul dne\mr'e(“m3 o
(prostorija/utionica) i vrijeme podetka sjednice. Za poJ

materijal ili izvod ukoliko je materijal opsiran.

f ; oZiti i usmeno.
(2) Izuzetno u posebnim slu¢ajevima materijal za sJ¢

dnicu moZe se izl

V - RAD NA SJEDNICAMA

Clan 12.

. (Prisustvovanje sjednicama str

(1) Clan stru¢nog organa duzan je redovno psisustvovati sje

odludivanju, s 3 i

(3) Uesce na sjednicama struénog organa dio je godisnjeg zaduZenja svakog nasfavnllfs [ stru(cj:nog

saradnika. O prisustvu na sjednicama vodi se evidencija,  ista se uzima obzir prlikom redovnog
ocjenjivanja nastavnika i struénih saradnika.

(4) Ukoliko je neki lan sprijecen da prisustvuje sjednici, duzan je da 0 razlo

Spr IJe§enosti blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije redovne sjednice ob
predvideno da rukovodi sjednicom struénog organa.

uénog organa)

dnicama i sudjelovati U raspravljanju i

zima svoje
avijesti lice koje je

Clan 13.

. (Predlaganje izmjena i dopuna dnevnog reda sjednice strunog organa)
Svaki ¢lan struénog organa ima pravo da predlaZe izmjene i dopune dnevnog reda i 0 njima se mora
odlucivati prije prelaska na dnevni red.

VI - TOK RADA SJEDNICE

Clan 14.

(Utvrdivanje kvoruma)
(1) Posto otvori sjednicu, predsjedavajuci konstatuje da li postoji kvorum za rad sjednice.
(2) Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova smatra se da postoji dovoljan broj za

punovazno odlu¢ivanje.
(3) U slu¢aju da je prisutan manji broj od polovine ¢lanova stu¢nog organa, predsjedavajuci

odlaZe sjednicu.
Clan 15.

(Utvrdivanje dnevnog reda)
Posto je dnevni red usvojen predsjedavajuéi proglasava utvrdeni dnevni red i izdaje nalog da se to

konstatuje u zapisniku.

organa Skole, Mogyg, \
dredene okolnosti ”aia;d" :

\

(.



Clan 16
(anmalrnnjc i usvg L

Prva tacka dnevnog redy janj

"oy € zapi
PO pravilu je razm Pisnika s prethodne sjednice)

alranje | foa i PR
Aranje i usvajane zapisnika s prethodne sjednice:

Clan 17.

g (UgeSée u diskusiii Clan 15,
(1) Clan strutnog organa koii e 1‘.‘3”' na sjednicama struénog organa)
odobrenje od predsjeda\faj]uézzl da ucestvuje u diskusiji mora pretho
(2) Na sjednici niko ne mo3 it i
S moze ' TS : T daje
3) (;U'eg po redu prijavlj ivanjagovorltl dok ne dobije rijec od predsjedavajuceg koIt €4
Jednom pitanju &lan struéno ; iti najvis izbj juci
opsimost i ponavljanje, g organa moZe govoriti najvise dva puta, izbjegavd
4)Ako se ¢l 2 . : je
( )ne phat an stgjénog Organa u svom izlaganju udalji od pitanja o kojem s€ rasprav!Ja',. a{(é)n,;
akp lnq opsiran, E!ko‘ ponavlja iste Cinjenice, ako se vraca na pitanja koja su veg rijeser c;
.0 I?.fe azi _na pltan_pe 1z dnevnog reda o kome se tek treba da diskutuje, ako g'ovorl
pitanjima kO_Ja’pl_Su na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale ¢lanove,
predsjedavajuci ima pravo da ga opomene. Ukoliko ucesnik u diskusiji i pored 0POMEn® Bg
postupi po primjedbi predsjedavajuceg, ovaj ima pravo da mu uskrati izlaganje. . i
(5) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavajuci je ovlaSten uskratiti mu daJ
sudJcl_ovaan: u raspravi o toj tacki dnevnog reda. by o SR
(6) Predsjedavajuéi je duzan voditi raduna da ugesnik u raspravi ne bude ometan ili sprijecen u
svom izlaganju.
(7) Osim predsjedavajuceg niko nema pravo da prekida uesnika u diskusiji.

dno zatraZiti

Clan 19.
(Donosenje isadrzaj odluke ) Py
(1) Kada se utvrdi da je odredena tatka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljucuje 1

predsjedavajuéi predlaze donosenje odluke.

(2)Odluka treba da bude tako formulisana da ta&no, jasno i najsaZetije izrazava sadrzaj
vodenja rasprave na odluku stru¢nom organu. Istovremeno sa donosenjem odluke
utvrduje se i ko treba da je izvrsi, na koji nacin i u kom roku.

(3) Ako je u pitanju odluka koju treba da izvrsi komisija, stru¢ni organ ¢e dati smjernice za

izvrSenje ili rad.

Clan 20.
(Javno i tajno glasanje )

(1)Struéni organ odluguje vecinom glasova prisutnih &lanova.

(2) Ukoliko je potrebno glasanje za donosenje odgovarajuce odluke, ono se vrii javno,
dizanjem ruku. U izuzetnim slu¢ajevima kada se Zeli potpuno siguran rezultat glasanja, glasa

se prozivanjem po principu ,, ZA“ ili ,, PROTIV®,



(Hu slutaju ¢
glasanju by,
ista Situacij

(4)Strugni nrgE

A je broj glasova , ZA« i . PROTIV isti, glasanje se ponavlja, pa ako g,
de opet isto, predsjedavajuéi odlaze sjednicu za jedan sat, ako ponovo bude

A, sjednicu odlaze 7q i dana, ‘

an moze, na prijedlog predsjedavajuceg ili drugog ¢lana, odluditi da se glasa tajno,

U tom slugai 411 S¢
ik SUCAJU se glasackim listici a kojima je ispisano ,, ZA“ ili ,, PROTIV® prigyin:
izjasnjavajy, sticima na kojima je isp » prisutn;

(5) Rezult

Nje u

al glasanja utvrdice predsjedavajuéi i dva ¢lana koje izabere struéni organ,

Clan 21.
(Odlaganje i prekid sjednice)

I Str 1 ¥ e 1 iti
( )pil;:fm ;)rgan moze odlutiti da se sjednica prekine ako utvrdi da se ne mogu razmotriti sy,
18 dnevnog reda. U tom sluaju odmah se utvrdi dan i sat za odrzavanje nove sjednice.

(2)Sjednica ¢e se yios - A
odloziti kada se i prii ¢ iednice utvrdi da na sjednici nije pr;
Potreban broj &lanova, € 1 prije pocetka sjedni ) j€ prisutan

(3)Sj_ednicu odlaze predsjedavajugi

(4) Sjednica se prekida: l

a) kada se tokom
sjednice,

b) kada dode do teze

red i primjeny mj

¢) kadao pojedino

siednice broj prisutnih ¢lanova smanji ispod broja potrebnog za odrzavane

& remecenja rada na sjednici, a predsjedavajuéi nije u moguénostj odrzati
era iz ¢lana 22. ovog Poslovnika,
E§ sy nom predmetl_l trel‘ja. Privbaviti dodatne podatke il.ilispravg .
5 St procijeni (_13 s¢ na SJ.edmm istog dana ne mogu razmotriti sva pitanja dnevnog red
e icu prekida predsjedavajugi,
(6) Ako Clan strugnog organa smatra da nema razloga za prekid, moze predloZiti da se sjednicy
nastavi.Odluku o nastavky sjednice donosi struéni organ.

(7) Kada je sjednica odlozena il prekinuta, predsjedavajuci obavjestava prisutne &lanove o 10vom
vremenu odrZavanja sjednice.

VII- ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICAMA

Clan 22.

(OdrZavanje reda na sjednicama)

(1) Predsjedavajuéi ima isklju¢ivo pravo na odrzavanje reda na sjednicama.

(2) Zbog povrede reda na sjednicama moze se lanovima struénog organa izrei sljedeca mjera:
a) opomena na rad,

b) zapisnitka opomena na rad,
¢) oduzimanje rijeéi i
d) udaljenje sa sjednice.

(3) Opomena na red (usmena) izriée se onom ¢lanu organa koji svojim ponasanjem na sjednici naruiava
red ili na drugi nacin postupa suprotno odredbama ovog Poslovnika,

(4) Zapisnicka opomena se izride osobi koja i pored usmene opomene svojim ponasanjem,vladanjem ili
govorom na sjednici remeti red ili na drugi nadin postupa suprotno odredbama ovog Poslovnika, a
narocito ako se u svom govoru ne drzi predmeta o kojem se raspravlja, ako govori, a nije dobio
odobrenje od predsjedavajuceg ili ako svojim upadicama ili na drugi nadin ometa rad sjednice.
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(7) Mjeru oduzimapj, ri'eé.g, OStale ¢lap, Pravlja, e gy, SVOji M govoru i nakon §to mu je izre¢ena

(8) Mjeru udaljenjy
ranije izreSeng m:
Poslovniky da

(9) Udalja\(anje S

M govorom na grublji nacin vrijeda ili

L1zZride prade:., - 0dNo : i
ale radnike koji ne prisustvuju sjednict-

; SNO vy

Sa Sjednice izrig Yedavajygj, reda ost
¢ )

UZiman g & 0l Koja ne "

vodi u pjt ja Tedi ili koig na df Sipa po nalogu predsjedavajuéeg, a kojoj j

: ltanje i Ugi nag; % s
4 Sjednice izriéé S AInje odry 81 NaCin narugava red j ki odredbe 0vog

(10)  Cly dvanje sjedp;
N strugp e Nice,
Orgg o0 Zasjednge ‘e " )
(11) ko reg 7 dngicl']a O!eln ¢ izregeng mjerau r:ja |_iOJ9JJe df)nljeta mjera udaljenja. o
PIVE opomey, ' Strug 0g organg remeti | . aIJ.e”in_ sa sjednice mora odmah napustiti sjednict-
tce koje nije ¢lan istog, udaljava se sa sjednice poslije
VIII -
Clan 23,
(Zapisnik Nastavnitkog vijeéa)
1) Zapisnik sq gidn:
5a sjedn;i ix i . . ‘o i
Verziji na pai])iru ;Oe nastavnickog Vijeca vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj Stampanc)
Ovjerom pegatg & friata. A“,.rlllmerlsanih stranica sa potpisom direktora $kole, zapisnicara 1
%) Bl pecata Skole na svakoj stranici.
risan i X0 e - o

3) Pagisifics gt: se VIS na nadin da s.vaI'(l novi zapisnik prati niz sa prethodne sjednice.

& Neion vezuje u svesku Zapisnika na kraju $kolske godine, u tvrdi uvez. )

.OvNa stranica sveske zapisnika treba da sadrzi sliedece podatke: naziv ustanove, Skolsku

S godl_nu, Ime zapisnicara i potpis direktora &ole.

) P OSIJ.edﬂJa _Stranica treba da sadrZi podatke o ukupnom broju stranica sveske zapisnika sa
potpisom direktora i ovjerom pecata Skole.

6) Rok Cuvanja sveske zapisnika je 10 godina.

Clan 24.
(Zapisnik struénih aktiva)

1) Zapisnici sa sjednica Struénog aktiva vodi se u elektronskom obliku na obrascu propisanorq
Pravilnikom, te se arhivira i ¢uva na nacin propisan spomenutim Pravilnikom, Zakonom 1
internim aktima $kole. _ )

2) Zapisnici sa sjednica struénih aktiva vodi rukovodilac aktiva koji se odreduje za svaku Skolsku
godinu u okviru 40-satnog sedmi¢nog zaduZenja nastavnika. . _

3) Zapisnik sjednice struénog organa vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verzijl
na papiru formata A4, numerisanih stranica i rokom ¢uvanja 10 godina. _

4) Zauredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar i predsjedavajuci sjednice.

Clan 25.
(Sadrzaj zapisnika)

(1)Na svakoj sjednici stru¢nog organa vodi se zapisnik koji obavezno sadrZi:

redni broj sjednice,
mjesto, datum i vrijeme odrZavanja,

m



!)roj :prisulnih Clanova,

IMe | prezime odsut

: Nog ¢lana,
dnevn; red,

sije,odnosng ra ’
doneseny odluku | zakljucak ; iuéeg sjednice 1
N svakoj stranicj zapisnika potpis direktora, odnosno predsjedavajl

2apisnidara,

Sprave na sjednici,

£l

Clan 20.
(Izmjene i dopune zapisnika)
[zmjene | dopune za

o ‘egovog
o ¢ rilikom 1J
pisnika vrie e samo odlukom stru¢nog organa P
usvajanja,

IX - PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 27.
(Primjena propif.a). ‘ L
Na pitanja koja nisu obuhvacena ovim Poslovnikom primjenjuju se dm; ik
koje reguliraju relevantnu tematiku a koje su veée pravne snage od ovog

dredbe pravnih propisa

Clan 28. ) i)
(Stupanje na snagu Poslovni!(a “_rf"i'" Stmémz t;);i i
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Skolskog o
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