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PRAVILNIK O RADU SKOLSKE BIBLIOTEKE
JU Srednja zubotehni¢ka $kola Sarajevo A

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o radu $kolske biblioteke (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se struktura i nacin

rada $kolske biblioteke3 te prava‘i duinosti'korisnika biblioteke u Javnoj ustanovi Srednja
zubotchnicka Skola Sarajevo (u daljem tekstu: Skola).

Clan 2.
(Znacenje pojmova)

Biblioteka je sastavni dio Skole i'obavlja strune bibliotetke poslove u cilju podrske izvodenja i
unaprijedivanja obr'a%ovno-odgo'mog rada, kao i kulturnim aktivnostima Skole. U Skolskoj
biblioteci se pohranjuje, stréno obraduje, Suva i daje na korStenje bibliote¢ka grada.

U okviru ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedece znacenje:

a) “bibliotecka grgda’j obuhvata : knjige, brugure, novine, asopise, kataloge, fotografije,
kalendare, rukopise i drugu gradu koja je namijenjena djelatnosti Biblioteke;

b) “bibliotetka djelatnost” obuhvata: prikupljanje i obradu knjizne i neknjizne grade,
Cuvanje i organizovanje fonda, davanje grade na koristenje uenicima i profesorima,
pruzanje informacija i strucne pomoci pri koristenju izvora, te organizovanje edukativnih
i kulturnih aktivnosti koje podsticu ¢itanje i uéenje.

Clan 3.
(Cilj biblioteke)

Cilj biblioteke je osigurati dostupnost kvalitetne grade i informacija, podrZati obrazovni proces i
razvoj Citaladkih navika, te stvarati uslove za udenje, istraZivanje i kulturni razvoj udenika i
profesora Skole.



IIDJELATNOST BIBLIOTEKE

Clan 4. o
(Osnovna djelatnost biblioteke)

(1) Osnovna djelatnost biblioteke obuhvata:

jige, Casopisi, multimeg:: . .

a) nabavka, obrada, Cuvanje i izdavanje bibliotecke grade (knjige, Casopt Medijal

materijali i drugo); . A
b) izrada Kataloga i druge dokumentacije o bibliotetkoj gradi;
©) pruZanje informacijskih usluga korisnicima;
d) saradnja sa drugim 3kolskim bibliotekama:
€) saradnja sa profesorima u cilju podrike nastavnom procesu;
f) vodenje evidencije o bibliotetkoj gradi i korisnicima;
8) promocija Citanja i razvijanje ljubavi prema knjizi;
h) ugexce y medubibliotetkoj pozajmici bibliotecke grade.

Clan 5. .
(Sporedna djelatnost biblioteke)

(1) U okvir SVoje osnovne djelatnosti, Skolska biblioteka moze i:

a) organizovati k

_ ulturne i obrazoyne aktivnosti (promocije knjiga, izloZbe, radionice i sl);
b) organizovatj

truéne skupove i razgovore u stru¢noj problematici.
Clan 6.
(Principi rada biblioteke)
(1) Biblioteka radj u sastavu Skole.

(2) Biblioteku vodj bibliotekar Skole koji/koja:

a) planira i programira rad biblioteke;

b) saraduje sa direktorom, profesorima, stru¢nim saradnicima i drugim zaposlenicima Skole
ucenicima, njihovim roditeljima odnosno Starateljima i pruZa im stru¢nu pomog;
C) angazovan/a je na biblioteéko~infonnacijskim poslovima.

2

(3) Knjige i ostalu bibliotetku gradu za zaduZivanje zaduZuje bibliotekar/ka Skole. O ispravnoj
primjeni ovog Pravilnika brine se direktor/direktorica, bibliotekar/bibliotekarka i sekretar Skole.

I1I BIBLIOTECKI FOND

Clan 7.
(Sadrzaj fonda $kolske biblioteke)

(1) Sadrzaj fonda $kolske biblioteke:
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IV KORISNICI BIBLIOTEKE

Clan 8.
(Korisnici biblioteke)

(1) Korisnici Biblioteke su:

a) ucenici Skole;
b) profesori i struéni saradnici Skole;
c) ostali zaposlenici Skole.

V. PRAVA I OBAVEZE KORISNIKA

Clan 9.
(Prava korisnika)

(1) Korisnici Biblioteke imaju pravo na:

a) posudivanje bibliotecke grade,
b) koristenje informacijskih izvora u Biblioteci,
c) udestvovanje u aktivnostima koje organizuje Biblioteka,

d) struéne savjete i pomo¢ bibliotekara.

Clan 10.
(Obaveze korisnika)

(1) Korisnici biblioteke su obavezni:
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N podtovati radne vrijeme Biblioteke:

b vratiti posudeny aradu u predvidenom roku;
©) - Cuvati bibliotecky gradu od odtecenja;

D podtovari pravila ponasanja u Bibliotect;

¢) uvadavati upute bibliotekara,

Clan 11,
(Gubitak bibliotetke grade)

e 2o s 2 ; i duzni su nadoknaditj
Korisnici gy odgovorni za odtecenje ili gubitak posudene grade 1 Stety
Vidu istog naslovea kojeg su izgubili/ostetili.

V1. POSUDIVANJE 1 KORISTENJE BIBLIOTECKE GRAPE

Clan 12.
(Posudivanje bibliote¢ke grade)

(1) Korisnic mogu posudivati bibliotetku gradu za kuénu upotrebu u skladu sa sljedecim
rokovima:

a) knjige (lektirni naslovi): 15 dana.
b) Casopisi: 7 dana,
¢) udzbenici: tokom trajanja $kolske godine.

(2) Bibliotekar moze produziti rok posudbe u opravdanim sluajevima.

(3) Referentna grada (enciklopedije, rjecnici, atlasi i sl.) koriste se isklju¢ivo u prostorijama
Biblioteke i ne iznose se van,

(4) Korisnici su duni svu posudenu gradu vratiti najkasnije do kraja maja, §to ne vayi za
profesore, stru¢ne i druge saradnike.

(5) U biblioteckoj gradi nije dozvoljeno podvlagiti tekst, pisati biljeske ili na bilo koji drugi nain
oStecivati gradu,

(6) U slucaju kanjenja sa vracanjem grade, Biblioteka moze uskratiti posudbu dok se zaduZena
grada ne vrati i obavijestiti razrednika o neblagovremenom povratu.
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Clan 10,
(Radno vrijeme bibliotcke)

(”R_“d“o yiyeme Blbllo_tckc utvrduje se godidnjim planom rada Skole i objavljuje na
vidnom mjestu — ulaznim vratima biblioteke. '

0 promjenama u radu biblioteke, bibliotekar
korisnike biblioteckih usluga,

(3) Radno vrijeme podrazumijeva rad sa korisnicima, kao i rad na obradi bibliotetke grade.

je duZan blagovremeno obavijestiti sve

Clan 11,
(Rad bibliotekara)

(1) Radom Biblioteke rukovodi bibliotekar, koji je odgovoran za struéno i efikasno
obavljanje biblioteckih poslova.

(2) Struéne poslove bibliotecke djelatnosti obavlja lice sa odgovarajuéom struénom spremom
(VSS - diplomirani bibliotekar), polozenim stru¢nim ispitom i stru¢nim znanjem.

(3) Poslovi bibliotekara utvrdeni su Pravilnikom o radu Skole, a odnose se na:
a) planiranje i programiranje rada biblioteke; _
b) obnova i nabavke novih knjiga, dopuna bibliotetkog fonda i zastita bibliotecke grade;
¢) bibliote¢ko-informacijski poslovi;
d) poduavanje korisnika o upotrebi informacijskih izvora;
¢) aktivno sudjelovanje u planiranju i realizaciji svakog oblika odgojno-obrazovnog rada
u Skoli; )
f) aktivno sudjelovanje u planiranju i realizaciji kulturnog i javnog Zivota gkole
g)saradnja sa drugim bibliotekama, knjiZzarama i izdava¢ima; ‘ )
h) saradnja sa direktorom, profesorima, stru¢nim i drugim saradnicima 1 drugim
zaposlenicima Skole, u¢enicima, i pruZanje struéne pomoci; .
i) vrdi druge poslove odredene zakonom i drugim opéim aktima kao i medunarodnim
standardima za biblioteke.

VI. PRAVILA PONASANJA U BIBLIOTECI

Clan 11.
(Pravila ponasanja u biblioteci)

(1) U prostorijama Biblioteke korisnici su duzni postovati tisinu i red.
(2) Zabranjeno je uno$enje hrane i pica u biblioteku i ¢itaonicu.

(3) Korisnici su duzni postovati upute bibliotekara i pridrzavati se pravila pona3anja.



VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 12.
(Stupanje na snagu Pravilnika)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoenja i objavit e se na sluzbenoj web stranici Skole,

Clan 13.
(Izmjene i dopune ovog Pravilnika)

[zmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na isti nacin kao i njegovo donoSenje.
Predsjednik Sko

Broj: 2352-01-1/25
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